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資金移動 

代表・関連口座から、他の口座への資金移動ができます。 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            ※承認者による「承認」 
                 (P117へ) 
 
 
 

 振込振替データ作成／振込振替の流れ  

 振込振替データ作成の流れ 
（振込振替承認機能をご利用になるお客さま） 

  振込振替の流れ 
（振込振替承認機能をご利用にならないお客さま） 

 

共通前処理 

手順3．支払口座を選択 

手順2．作業内容を選択 

手順1．業務を選択 
 

P57 P70 

共通後処理 

手順1．支払金額を入力 
 

手順2．内容確認 

P64 P77 

手順4．完了 

手順3．取引実行 手順3．確定 

手順2．振込先口座を選択 
 

振込先指定方法別処理 

P59 -------------------------------- 利用者登録口座一覧から選択 ------------------------------- P72 
P60 ---------------------------------- 最近10回の取引から選択 ----------------------------------- P73 
P61 ----------------------------------- 新規に振込口座を入力 ------------------------------------- P74 
P62 ----------------------------------- 受取人番号を指定  ----------------------------------------- P75 
P63 ---------------------------- 他業務の登録振込先口座から選択 ----------------------------- P76 

手順1．振込先口座指定方法を選択 
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●振込振替データ作成 

代表・関連口座から、他の口座への資金移動ができます。 
※振込振替承認機能をご利用になるお客様向けの手順です。 

振込振替承認機能をご利用にならないお客様はP70以降をご覧ください。 
 

 
共 通 前 処 理  

  

 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「振込振替」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの新

規作成」ボタンをクリックしてください。 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引を取消できます。 
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除（P126参照）が可能です。また、登

録振込先の情報をファイルに出力できます。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

振込データの新規作成 

振込振替 
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手順3 支払口座を選択 

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一覧から支払

口座を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

手順4 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、振込先

を指定する方法を以下の５つからご選択ください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
振 込 先 指 定 方 法 別 処 理  

  
 
振込先を指定する方法は以下の５つからご選択ください。 
 

 

 振込振替承認機能を利用する場合  

振込先指定方法 参照 

1. 利用者登録口座一覧から選択 都度指定方式の振込先一覧から振込先を選択できます。 P59 へ 

2 .最近 10 回の取引から選択 最近 10 回の取引履歴から振込先を選択できます。 P60 へ 

3 .新規に振込口座を入力 新規に振込先を指定できます。 P61 へ 

4. 受取人番号を指定 受取人番号を入力して、振込先を指定できます。 P62 へ 

5. 他業務の登録振込先口座から選択 総合振込、給与・賞与振込の登録振込先口座から振込先を選択できます。 P63 へ 

次へ 

支払口座一覧 
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1. 利用者登録口座一覧から選択 

※本手順はP57-58の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「利用

者登録口座一覧から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
手順2 振込先口座を選択 

都度指定方式振込先口座選択画面が表示されます。登録振

込先一覧から振込先口座をチェックし、「次へ」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
⇒P64へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用する場合   振込振替承認機能を利用する場合  

利用者登録口座一覧から選択 

次へ 

登録振込先一覧 

振込先を指定する際、登録されている支払金額をコピーして使用す

る場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 
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2. 最近10回の取引から選択 

※本手順はP57-58の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「最近

10回の取引から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
手順2 振込先口座を選択 

過去振込先口座選択画面が表示されます。最近10件の振込

先から振込先口座をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
⇒P64へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

最近10回の取引から選択 

次へ 

最近10件の振込先 
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3. 新規に振込先口座を入力 

※本手順はP57-58の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「新規

に振込先口座を入力」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

手順2 振込先口座を入力 

新規口座入力画面が表示されます。「金融機関名」「支店名」

「科目 口座番号」「手数料」を入力し、「次へ」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
※「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、金融機関名、支店名を検索することができます。 
※入力した振込先を登録する場合は、「振込先として登録する」（任意で「所属グループ」）をチェックしてください。 

 

⇒P64へお進みください。 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

新規に振込先口座を入力 

次へ 

手数料 

科目 口座番号 

支店名 

金融機関名 
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4. 受取人番号を指定 

※本手順はP57-58の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「受取

人番号を指定」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

手順2 受取人番号を入力 

受取人番号入力画面が表示されます。「受取人番号」を入

力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 

⇒P64へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

受取人番号を指定 

次へ 

受取人番号 



宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  63 

 

5. 他業務の登録振込先口座から選択 

※本手順はP57-58の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「総合

振込先口座一覧から選択」「給与・賞与振込先口座一覧か

ら選択」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
手順2 振込先口座を選択 

振込先口座選択（総合（給与・賞与）振込）画面が表示さ

れます。登録振込先一覧から振込先口座をチェックし、「次

へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
⇒P64へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

給与・賞与振込先口座一覧から選択 

総合振込先口座一覧から選択 
 

次へ 

登録振込先一覧 

振込先を指定する際、登録されている支払金額をコピーして使用す

る場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 
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共 通 後 処 理  

  
 
手順1 支払金額を入力 

支払金額入力画面が表示されます。「振込指定日」「支払

金額」「手数料」（任意で「取引名」「振込メッセージ／

振込依頼人名」）を入力し、「次へ」ボタンをクリックし

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、振込先指定方法別の手順 2 に戻り、振込先を追加することができます。  
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
 

手順2 内容確認 

内容確認画面が表示されます。「承認者」を選択し、「確

定」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情報を修正することができます。 
※「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口座を修正することができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、続けて振込データの

承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。  

 振込振替承認機能を利用する場合  

承認者 

確定 

支払金額 

手数料 

次へ 

振込指定日 
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手順3 確定結果 

承認依頼確定結果画面が表示されますので、確定結果を

ご確認ください。 
 
確定した取引データを承認権限のあるユーザが承認す

る。P117へお進みください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

※「同一口座から振込振替」ボタンをクリックすると、同一口座から振込振替の取引を連続して行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

確定結果 
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● 振込データの状況照会・取消 

過去に行った取引の状況照会や、予約中取引の取消が可能です。 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「振込振替」ボタンをク

リックしてください。 
 

 

 

 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの状

況照会・取消」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

手順3 取引状況照会方法を選択 

取引状況照会方法選択画面が表示されます。 
承認済み取引の照会や取消を行う場合は、「承認済み取引

の状況照会」ボタンをクリックして、P67へお進みくださ

い。 
未承認取引の照会を行う場合は、「未承認取引の状況照会」

ボタンをクリックして、P69へお進みください。 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

振込データの状況照会・取消 

振込振替 

未承認取引の状況照会 

承認済み取引の状況照会 
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承 認 済 み 取 引 の 状 況 照 会  

  
 

※本手順はP66の続きです。 

手順1 取引を選択 

承認済み取引一覧画面が表示されますので、取引一覧から

対象の取引を選択してください。 
照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択し、「振

込暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックして、

手順2-1へお進みください。 
取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択し、「振

込暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックして、

手順2-2へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
手順2-1 照会結果 

承認済み取引照会結果画面が表示されますので、取引照会

結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合   振込振替承認機能を利用する場合  

取引照会結果 

振込暗証番号 

取引一覧 

次へ 

振込暗証番号 



宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  68 

 

手順2-2 取消内容を確認 

①承認済み取引取消内容確認画面が表示されます。取消内

容をご確認のうえ、「実行」ボタンをクリックしてくだ

さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 
②承認済み取引取消結果画面が表示されますので、取消結

果をご確認ください。 
 

ぐ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

取消結果 

取消内容 

実行 
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未 承 認 取 引 の 状 況 照 会  
  

 
※本手順はP66の続きです。 

手順1 取引を選択 

未承認取引一覧画面が表示されます。取引一覧から対象の

取引を選択し、「照会」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

手順2 照会結果 

未承認取引照会結果画面が表示されますので、照会結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

照会結果 

照会 

取引一覧 
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●振込振替データ作成 

ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ資金移動ができます。 
※振込振替承認機能をご利用にならないお客様向けの手順です。 

振込振替承認機能をご利用になるお客様はP57以降をご覧ください。 
 

 
共 通 前 処 理  

  

 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので「振込振替」ボタンをクリ

ックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「新規取引」ボタ

ンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除（P126 参照）が可能です。また、登

録振込先の情報をファイルに出力できます。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

新規取引 

振込振替 
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手順3 支払口座を選択  

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一覧から支払

口座を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

手順4 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、振込先

を指定する方法を以下の５つからご選択ください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
振込先指定方法別処理 

 

  
 
振込先を指定する方法は以下の５つからご選択ください。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

振込先指定方法 参照 

1. 利用者登録口座一覧から選択 都度指定方式の振込先一覧から振込先を選択できます。 P72 へ 

2 .最近 10 回の取引から選択 最近 10 回の取引履歴から振込先を選択できます。 P73 へ 

3 .新規に振込口座を入力 新規に振込先を指定できます。 P74 へ 

4. 受取人番号を指定  受取人番号を入力して、振込先を選択できます。 P75 へ 

5. 他業務の登録振込先口座から選択 総合振込、給与・賞与振込の登録振込先口座から振込先を選択できます。 P76 へ 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

次へ 

支払口座一覧 
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1. 利用者登録口座一覧から選択 

※本手順はP70~71の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択   

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「利用

者登録口座一覧から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 振込先口座を選択 

都度指定方式振込先口座選択画面が表示されます。登録振

込先一覧から振込先口座をチェックし、「次へ」ボタンを

クリックしてください。 
 
 

 
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

⇒P77へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

利用者登録口座一覧から選択 

次へ 

登録振込先一覧 

振込先を指定する際、登録されている支払金額をコピーして使用す

る場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 
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2. 最近10回の取引から選択 

※本手順はP70~71の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「最近

10回の取引から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 振込先口座を選択 

過去振込先口座選択画面が表示されます。最近10件の振込

先から振込先口座をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

⇒P77へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

最近10回の取引から選択 

次へ 

最近10件の振込先 



宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  74 

 
3. 新規に振込先口座を入力 

※本手順はP70~71の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「新規

に振込先口座を入力」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

手順2 振込先口座を入力 

新規口座入力画面が表示されます。「金融機関名」「支店名」

「科目 口座番号」を入力し、「次へ」ボタンをクリックし

てください。 
 
 

 
 
 

 

 
 
※「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、金融機関名、支店名を検索することができます。 

 

⇒P77へお進みください。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

新規に振込先口座を入力 

次へ 

金融機関名 

支店名 

科目 口座番号 
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4. 受取人番号を指定 

※本手順はP70~71の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「受取

人番号を指定」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

手順2 受取人番号を入力 

受取人番号入力画面が表示されます。「受取人番号」を入

力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 

⇒P77へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用しない場合    振込振替承認機能を利用しない場合  

受取人番号を指定 

次へ 

受取人番号 
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5 . 他業務の登録振込先口座から選択 

本手順はP70~71の続きです。 

手順1 振込先口座指定方法を選択   

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「総合

振込先口座一覧から選択」「給与・賞与振込先口座一覧か

ら選択」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 振込先口座を選択 

振込先口座選択（総合（給与・賞与）振込）画面が表示さ

れます。登録振込先一覧から振込先口座をチェックし、「次

へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
⇒P77へお進みください。 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

総合振込先口座一覧から選択 

給与・賞与振込先口座一覧から選択 
 

次へ 

登録振込先一覧 

振込先を指定する際、登録されている支払金額をコピーして使用す

る場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 
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s 

 
共 通 後 処 理  

  
 
手順1 支払金額を入力 

支払金額入力画面が表示されます。「振込指定日」「支払金

額」「手数料」（任意で「取引名」「振込メッセージ／振込

依頼人名」）を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてくだ

さい。 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、振込先指定方法別の手順2に戻り、振込先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 

手順2 内容確認 

内容確認画面が表示されます。「次へ」ボタンをクリック

してください。 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
※「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情報を修正することができます。 
※「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口座を修正することができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

次へ 

振込指定日 

支払金額 

手数料 

次へ 
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手順3 振込暗証番号の入力 

暗証番号入力画面が表示されます。取引内容をご確認のう

え、「振込暗証番号」を入力し、「次へ」ボタンをクリック

してください。 

手順3 暗証番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

手順4 実行内容確認（トランザクション認証） 

実行確認画面が表示されますので、取引実行のため、カメ

ラ付トークンをご準備ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

※「受取人番号を指定」の方法をご利用の場合は、確認暗証番号の入力欄

は表示されません。振込先口座等をご確認のうえ、「実行」ボタンをク

リックしてください。 
 
※既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払口座」「入金先口

座情報」「振込金額」）が存在する場合、二重振込警告メッセージが表示

されます。依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「取引を継続

する」をチェックし、「実行」ボタンをクリックしてください。 
 
※複数の入金先口座を選択した場合は、「中断して次の取引へ」ボタンを

クリックすると、次の入金先口座への振込振替を行うことができます。 

次へ 

振込暗証番号 

取引内容 

こ 
こ 

実行（「受取人番号を指定」の場合） 
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手順5 実行内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 
 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

カメラ付トークンに  
 
① 振込先金融機関（カナ） 
② 振込先口座（店番・科目・口座番号） 
③ 受取人名 
④ 振込金額 
⑤ トランザクション認証番号 が表示されます 
 
下記の読み取り元画面の取引情報と同じであることを確

認し、トランザクション認証番号を入力してください。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

 

 
 
 
 

① 
② 
③ 
④ 

⑤ 

 

  

※１  カメラ付トークンでの日本語表示は、カナ文字に変換されます。 

    （最大１０文字まで表示） 

※２ カメラ付トークンでの振込先口座は、以下の形式で表示されます。 

    支店コード（数字３桁） ＋ “‐” ＋ 科目コード（数字２桁）  ＋ “‐” ＋ 口座番号（数字７桁以内） 

※３ カメラ付トークンでの金額表示は、以下の形式で表示されます。 

    “￥” ＋ 金額表示（カンマ区切り） 

カメラ付トークンに表示される取引情報と読み取り元の画面との対応は、以下の通りとなります。 

 
 
 

 

①（※1） 
②（※2） 
③（※1） 

④（※3） 
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手順5 実行 
 
取引内容確認ができたら、トランザクション認証番号、確認用暗証番号を入力し、「実行」ボタンを押し

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順5 完了 

実行結果画面が表示されますので、実行結果をご確認くだ

さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

実行結果 

※入力した振込先を登録・更新する場合は、「振込先口座に登録」ボタン

をクリックし、振込先登録画面で登録先情報を入力のうえ、「登録」ボ

タンをクリックしてください。 
※複数の入金先口座を選択した場合は、「次の取引へ」ボタンをクリック

すると、次の入金先口座への振込振替を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されま

す。 

実行 

確認用暗証番号 

トランザクション認証番号 
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●振込データの状況照会・取消 

過去に行った取引の状況照会や、予約中取引の取消が可能です。 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「振込振替」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの状

況照会・取消」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順3 取引を選択 

取引状況照会取引一覧画面が表示されますので、取引一覧

から対象の取引を選択してください。 
照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択し、「振

込暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックして、

手順4-1へお進みください。 
取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択し、「振

込暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックして、

手順4-2へお進みください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

振込振替 

振込データの状況照会・取消 

次へ 

取引一覧 

振込暗証番号 

振込暗証番号 
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手順4-1 照会結果 

取引状況照会結果画面が表示されますので、照会結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 

手順4-2 取消内容を確認 

①取消確認画面が表示されます。取消内容をご確認のう

え、「実行」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

照会結果 

実行 

取消内容 
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手順4-3 取消結果画面 

 
②取消結果画面が表示されますので、取消結果をご確認

ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

取消結果 
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 総 合 振 込  
 

企業が持つ預金口座から、取引毎に振込先口座情報および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行

うことができます。 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「総合振込」ボタンをク

リックしてください。 
 
 
 
 
 
 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの新

規作成」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※「過去の振込データからの作成」ボタンをクリックすると、過去の取引を再利用して、総合振込の取引を開始できます。 

また、ここから”切替済み”の取引も再利用できます。（P99参照） 
※「ファイルによる新規作成」ボタンをクリックすると、振込ファイルの指定により、総合振込の取引を開始できます。 

（P101参照） 
※「作成中振込ファイルの再送・削除」ボタンをクリックすると、作成途中やエラーとなった振込ファイルを再送、削除できます。 

また、ここから振込振替への切替ができます。 
※「振込データの状況照会」ボタンをクリックすると、過去に行った取引の状況を照会できます。（P105参照） 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。（P109参照） 
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除（P132参照）ができます。 

また、登録振込先の情報をファイルに出力できます。 

振込データの新規作成 

総合振込 
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手順3 振込元情報を入力  

振込元情報入力画面が表示されます。「振込指定日」（任意

で「取引名」）を入力し、支払口座一覧から支払口座を選

択後、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は振込データ作成日） 

 
手順4 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されます。 
振込先一覧登録済の振込先の場合は、「総合振込先口座一

覧から選択」ボタンをクリックし、手順5-1へお進みくだ

さい。 
はじめての振込先の場合は、「新規に振込先口座を入力」

ボタンをクリックし、手順5-2へお進みください。 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
※「グループ一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 

選択されたグループに所属する全口座を振込先として指定します。  
※「振込振替先口座一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込振替先一覧から振込先を選択できます。  
※「給与・賞与振込先口座一覧から選択」ボタンをクリックすると、給与・賞与振込先一覧から振込先を選択できます。 

総合振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 

振込指定日 

支払口座一覧 

次へ 
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手順5-1 振込先口座を選択（登録振込先口座選択） 

登録振込先口座選択画面が表示されます。登録振込先一覧から

振込先をチェックし、「次へ」ボタンをクリックして、手順6へ
お進みください。 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
手順5-2 振込先口座を選択（新規振込先口座入力） 
 

新規振込先口座入力画面が表示されます。振込先情報・振込先

登録（表参照）を入力し、「次へ」ボタンをクリックして、手順

6へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

 

金融機関名 ・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索することができます。 

支店名 ・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索することができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 ・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

EDI 情報／ 

顧客コード 

・EDI 情報は半角 20 文字以内で入力してください。 

・顧客コード 1／2 は半角数字 10 桁以内で入力してください。 

支払金額 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

手数料 
・「当方負担」「先方負担（登録済み金額）」「先方負担（指定金額）」のいずれかから選択してください。 

・「先方負担（指定金額）」は半角数字 4 桁以内で入力してください。 

振込先登録 
振込先登録 ・振込先を登録する場合は、「振込先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

振込先情報 

次へ 

振込先登録 

登録振込先一覧 

次へ 

振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使用す

る場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 
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手順6 支払金額を入力 

支払金額入力画面が表示されます。「支払金額」「手数料」

を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

 
※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順 4 に戻り、振込先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 

 

手順7 内容確認 

内容確認[画面入力]画面が表示されます。「承認者」を選択

し、「確定」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
※「取引・振込元情報の修正」ボタンをクリックすると、振込元情報修正画面にて、取引・振込元情報を修正することができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて振込データ

の承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

次へ 

支払金額 

手数料 

確定 

承認者 
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手順8 確定結果 

確定結果[画面入力]画面が表示されますので、確定結果を

ご確認ください。 
 
確定した取引データを承認権限のあるユーザが承認する。

P121へ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

確定結果 
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 給 与 ・ 賞 与 振 込  

 
企業が持つ預金口座から、指定した各社員の口座および、日付、金額を指定し、振込を行うことができま

す。 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「給与・賞与振

込」ボタンをクリックしてください。 
 

 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、給与振込データの

新規作成」または「賞与振込データの新規作成」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
※「過去の振込データからの作成」ボタンをクリックすると、過去の取引を再利用して、給与・賞与振込の取引を開始できます。 

また、ここから”切替済み”の取引も再利用できます。（P99 参照） 
※「ファイルによる新規作成」ボタンをクリックすると、振込ファイルの指定により、給与・賞与振込の取引を開始できます。 

（P101 参照） 
※「作成中振込ファイルの再送・削除」ボタンをクリックすると、作成途中やエラーとなった振込ファイルの再送、削除ができます。 

また、ここから総合振込へ切替えできます。 
※「振込データの状況照会」ボタンをクリックすると、過去に行った取引の状況を照会できます。（P105 参照） 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。（P109 参照） 
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先口座の新規登録や、登録振込先の変更、削除（P140 参照）が可能です。また、

登録振込先の情報をファイルに出力できます。 

給与振込データの新規作成 

賞与振込データの新規作成 

給与・賞与振込 
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手順3 振込元情報を入力 

振込元情報入力画面が表示されます。「振込指定日」（任意

で「取引名」）を入力し、支払口座一覧から支払口座を選

択後、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は振込データ作成日） 

 

手順4 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されます。 
振込先一覧登録済の振込先の場合は、「給与・賞与振込先

口座一覧から選択」ボタンをクリックし、手順5-1へお進

みください。 
はじめての振込先の場合は、「新規に振込先口座を入力」

ボタンをクリックし、手順5-2へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 

※「グループ一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 
選択されたグループに所属する全口座を振込先として指定します。  

振込指定日 

支払口座一覧 

次へ 

給与・賞与振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 



宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  91 

手順5-1 振込先口座を選択（登録振込先口座選択） 

登録振込先口座選択画面が表示されます。登録振込先一覧か

ら振込先をチェックし、「次へ」ボタンをクリックして、手順

6へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順5-2 振込先口座を選択（新規振込先口座入力） 

新規振込先口座入力画面が表示されます。振込先情報・振込先

登録（表参照）を入力し、「次へ」ボタンをクリックして、手

順6へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

金融機関名 
・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索することが 

できます。 

支店名 ・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索することができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 ・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

社員番号 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

所属コード ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

支払金額 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

振込先登録 
振込先登録 ・振込先を登録する場合は、「振込先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

振込先情報 

振込先登録 

次へ 

次へ 

登録振込先一覧 

振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使用す

る場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 
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手順6 支払金額を入力 

支払金額入力画面が表示されます。「支払金額」を入力し、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 

 

 

 

 
※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順4に戻り、振込先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 

 

手順7 内容確認 

内容確認[画面入力]画面が表示されます。「承認者」を選択

し、「確定」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
※「取引・振込元情報の修正」ボタンをクリックすると、振込元情報修正画面にて、取引・振込元情報を修正することができます。 
※「給与（賞与）振込へ切替」ボタンをクリックすると、振込元情報修正画面にて、給与・賞与の各振込に切替えることができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて振込データ

の承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

承認者 

確定 

 

次へ 

支払金額 
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手順8 確定結果 

確定結果[画面入力]画面が表示されますので、内容をご確

認ください。 
 
確定した取引データを承認権限のあるユーザが承認する。

P121へ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

確定結果 
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口座情報および、日付、金額を指定した取引先金融機関より代金を回収し、企業の保有する口座に入金を

行うことができます。 

手順1  業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「口座振替」の

ボタンをクリックしてください。 
 

 

 

 
手順2  作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「請求データの新

規作成」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「作成中請求データの修正・削除」ボタンをクリックすると、作成途中の取引やエラーとなった取引を修正、削除できます。 
※「過去の請求データからの作成」ボタンをクリックすると、過去の取引を再利用して、口座振替の取引を開始できます。（P99 参

照） 
※「請求ファイルによる新規作成」ボタンをクリックすると、請求ファイルの指定により、口座振替の取引を開始できます。（P101

参照） 
※「作成中請求ファイルの再送・削除」ボタンをクリックすると、作成途中やエラーとなった請求ファイルを再送、削除できます 
※「請求データの状況照会」ボタンをクリックすると、過去に行った取引の状況を照会できます。（P105 参照） 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。（P109 参照） 
※「請求先の管理」ボタンをクリックすると、請求先の新規登録や、登録請求先の変更、削除（P148 参照）が可能です。 

また、登録請求先の情報をファイルに出力できます。 
※「振替結果照会」ボタンをクリックすると、振替結果を照会できます。また、振替結果のファイル取得もできます。 
※「振替手数料照会」ボタンをクリックすると、振替手数料を照会できます。 

 口 座 振 替  

請求データの新規作成 

口座振替 
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手順3 入金先情報を入力 

入金先情報入力画面が表示されます。 
「引落指定日」（任意で「取引名」）を入力し、入金口座一

覧から入金口座を選択後、「次へ」ボタンをクリックして

ください。 
 
 

 
 
 

 

 

 

 
※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は請求データ作成日） 

 

手順4 請求先口座指定方法を選択 

請求先指定方法選択画面が表示されます。 
請求先一覧登録済の請求先の場合は、「請求先口座一覧か

ら選択」ボタンをクリックし、手順5-1へお進みください。 
はじめての請求先の場合は、「新規に請求先口座を入力」

ボタンをクリックし、手順5-2へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「グループ一覧から選択」ボタンをクリックすると、請求先グループ一覧からグループを選択できます。選択されたグループに所

属させている全口座を請求先として指定します。 

請求先口座一覧から選択 

新規に請求先口座を入力 

入金口座一覧 

引落指定日 

次へ 
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手順5-1 請求先口座を選択（登録請求先口座選択）  

登録請求先口座選択画面が表示されます。登録請求先一覧

から請求先をチェックし、「次へ」ボタンをクリックし、

手順6へお進みください。 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
手順5-2 請求先口座を選択（新規請求先口座入力） 

新規請求先口座入力画面が表示されます。請求先情報・請

求先登録（表参照）を入力し、「次へ」ボタンをクリック

し、手順6へお進みください。 
 

 
 

 

 
 
 
 
 

入力項目 入力内容 

請求先情報 

金融機関名 
・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索

することができます。 

支店名 
・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索する

ことができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

預金者名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 ・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

顧客番号 ・半角 20 文字以内で入力してください。 

引落金額 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

請求先登録 
請求先登録 ・請求先を登録する場合は、「請求先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・請求先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

  

 

 

次へ 

登録請求先一覧 

次へ 

請求先情報 

請求先登録 

請求先を追加する際、登録されている引落金額をコピーして使用す

る場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 



宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  97 

手順6 引落金額を入力 

引落金額入力画面が表示されます。「引落金額」を入力し、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 

 

 

 

 
※「請求先の追加」ボタンをクリックすると、手順 4 に戻り、請求先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 

 

手順7 内容確認 

内容確認[画面入力]画面が表示されます。「承認者」を選択

し、「確定」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「取引・入金先情報の修正」ボタンをクリックすると、入金先情報修正画面にて、取引・入金先情報を修正することができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、引落金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて請求データ

の承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。  
 

引落金額 

次へ 

承認者 

確定 



宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  98 

手順8 確定結果 

確定結果[画面入力]画面が表示されますので、確定結果を

ご確認ください。 
 
確定した取引データを承認権限のあるユーザが承認する。

P121へ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

確定結果 
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過去の取引を再利用して取引を開始できます。また、”切替済み”の取引も再利用できます。 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」～

「口座振替」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 

 
 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「過去の振込（請

求）データからの作成」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順3 過去取引を選択 

過去取引選択画面が表示されます。過去取引一覧から再

利用する過去取引を選択し、「再利用」ボタンをクリック

してください。 
 

 過去の取引データからの作成  

過去の振込（請求）データからの作成 

総合振込～ 
口座振替 

過去取引一覧 

再利用 
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手順4 内容確認 

内容確認[画面入力]画面が表示されます。「承認者」を選択

し、「確定」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「取引・振込元／入金先情報の修正」ボタンをクリックすると、振込

元／入金先／納付元情報修正画面にて、取引・振込元／入金先情報を

修正することができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払／引落金額入力画面に

て、明細を修正することができます。 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することが

できます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて取引データ

の承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。  

手順5 確定結果 

確定結果[画面入力]画面が表示されますので、確定結果を

ご確認ください。 
 

確定した取引データを承認権限のあるユーザが承認する。

P121へ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

確定 

承認者 

確定結果 
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振込（請求）ファイルの指定により、各取引を開始できます。 

 手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」～

「口座振替」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込（請求）フ

ァイルによる新規作成」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順3 振込ファイルを選択 

新規ファイル受付画面が表示されます。「ファイル名」（任

意で「取引名」）を入力し、ファイル形式を選択後、「ファ

イル受付」ボタンをクリックしてください。 
 

 ファイルによる新規作成  

振込（請求）ファイルによる新規作成 

ファイル名 

ファイル受付 

総合振込～ 
口座振替 
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手順4 内容確認  

内容確認【ファイル受付】画面が表示されます。トラン

ザクション認証が必要となりますので、カメラ付トーク

ンをご準備ください。 
 
※請求ファイル（口座振替受付）の場合「トランザクシ

ョン認証番号」の入力は不要です。 
 
 
 
 
 
 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力すること

ができます。 
 ※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユー

ザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて取引データの承

認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示され

ます。 

 
 
 
 
 
 
 

 
手順5 実行内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 
 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

 表示時間：４０秒 

<<  明細部分から承認者情報部分 省略  >> 

こ 

ファイル内容 
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カメラ付トークンに  
 
① 支払件数合計 
② 該当明細件数１ 
③ 振込先口座情報１ 
④ 該当明細件数２ 
⑤ 振込先口座情報２ 
⑥ トランザクション認証番号 が表示されます 
 
下記の読み取り元画面の取引情報と同じであることを確

認し、トランザクション認証番号を入力してください。 
 
※②～⑤は受付したファイル内からランダムに選択され

た振込先情報である。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 

 

 
 
 
 

① 
② 
③ 
④ 

⑥ 

 表示時間：６０秒 

  

※１ カメラ付トークンでの件数表示は、以下の形式で表示されます。 

    件数表示（カンマ区切り）＋ “ケン” 

※２ カメラ付トークンに表示される明細はランダムで２件選択されます。 

    カメラ付トークンでの振込先口座は、以下の形式で表示されます。 

    支店コード（数字３桁） ＋ “‐” ＋ 科目コード（数字２桁）  ＋ “‐” ＋ 口座番号（数字７桁） 

 ①（※1） 

③、⑤（※2） 

  

②、④ 

カメラ付トークンに表示される取引情報と読み取り元の画面との対応は、以下の通りとなります。 
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手順5 確定 
 

取引内容確認ができたら、トランザクション認証番号

を入力し、「確定」ボタンを押してください。 
 

 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユ

ーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて取引データ

の承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示さ

れます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順5 確定結果 
確定結果[ファイル受付]画面が表示されますので、ファイ

ル内容をご確認ください。 
 
確定した取引データを承認権限のあるユーザが承認する。

P121へ 
 

–– 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 ※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。  

<<  明細部分から承認者情報部分 省略  >> 

こ 

ファイル内容 

トランザクション認証番号 

確定 
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 取引情報の照会  
 
過去に行った取引の状況を照会できます。 

●取引状況照会 
 
伝送系取引の詳細情報、取引履歴を照会できます。 

 手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」～

「口座振替」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 

 
  

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込（請求）デ

ータの状況照会」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

振込（請求）データの状況照会 

総合振込～ 
口座振替 
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手順3 取引状況照会方法を選択 

取引状況照会方法選択画面が表示されます。 
「取引状況照会」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 
 
 
 

手順4 取引を選択 

取引一覧（伝送系）画面が表示されます。 
取引一覧から照会する取引を選択し、「照会」ボタンをク

リックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
※「履歴照会」ボタンをクリックすると、取引履歴の照会ができます。 
※絞り込み条件入力欄でいずれかの条件を入力後、「絞り込み」ボタンを

クリックすると、条件を満たした取引を表示することができます。 

 
 
 

手順5 照会結果 

取引状況照会結果画面が表示されますので、照会結果をご

確認ください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※印刷される場合は、「ファイル取得」ボタンをクリックし、印刷用画面

（PDF）が表示されますので、ブラウザの「印刷」ボタンをクリック

してご印刷ください。 

照会 

照会結果 

取引状況照会 
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●受付状況照会 
 
日または月単位にまとめた取引の合計件数、合計金額を照会できます。 

 手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」～

「口座振替」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されます。「振込（請求）データ

の状況照会」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

振込（請求）データの状況照会 

総合振込～ 
口座振替 
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手順3 取引状況照会方法を選択 

取引状況照会方法選択画面が表示されます。 
「日別受付状況照会」または「月別受付状況照会」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 

手順4 照会結果 

日（月）別受付状況照会結果画面が表示されますので、照

会結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※照会する受付状況を変更する場合は、操作日（月）を選択して、「検索」ボタンをクリックしてください。 
 
 

日別受付状況照会 

月別受付状況照会 

照会結果 
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 承認待ちデータの引戻し  
 
承認待ちの取引を引戻しすることができます。 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「振込振替」～

「口座振替」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「承認待ちデータ

の引戻し」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
承認待ちデータの引戻し 

振込振替～ 
口座振替 
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手順3 取引を選択 

引戻し可能取引一覧画面が表示されます。 
取引一覧から対象の取引を選択し、「引戻し」ボタンをク

リックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順4 引戻し内容を確認 

引戻し内容確認画面が表示されます。引戻し内容をご確認

のうえ、「実行」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 

引戻し 

取引一覧 

実行 

引戻し内容 
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手順5 完了 

引戻し結果画面が表示されます。引戻し結果をご確認くだ

さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

引戻し結果 



 

宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  112 

 
 税金・各種料金の払込み  

 
Pay-easy（ペイジー）マークが表示された税金・各種料金等の払込みを行うことができます。 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「税金・各種料

金の払込み」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 

 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されます。「税金・各種料金の払

込み」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 

 

 

 

手順3 支払口座を選択 

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一覧から支払

口座を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 

 

 

 

税金・各種料金の払込み 

税金・各種料金の払込み 

次へ 

支払口座一覧 
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手順4 収納機関を指定 

収納機関番号入力画面が表示されます。「収納機関番号」

を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 

 

 

手順5 払込情報を取得 

払込情報取得画面が表示されます。「お客様番号」と「確

認番号」を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順6 払込金額を指定 

 
払込金額指定画面が表示されます。払込書情報から払込書

をチェックし、「次へ」ボタンをクリックして、手順7にお

進みください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次へ 

払込書情報 

次へ 

収納機関番号 

次へ 

払込情報 
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手順7 内容確認 

払込内容確認画面が表示されます。払込内容をご確認のう

え、「確認用パスワード」と「ワンタイムパスワード」を

入力し、「実行」ボタンをクリックしてください。 
 
※左記画面は収納機関が民間の場合に表示されます。 
 民間以外の場合、トランザクション認証は必要ありませ

んので、手順10へお進みください。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されま

す。 
 

 
 

 
 

手順8 実行内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

 表示時間：４０秒 

<< 払込書詳細情報～払込合計金額 省略 >> 

 

こ 

払込内容 
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手順9 カメラ付トークン表示とＰＣ画面表示との照合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
複数の払込情報を同時に選択・払込する場合、カメラ付トークンには「払込金額」が個別に表示され、

読み取り元画面には、すべての「払込書詳細情報」が表示されますので、ご確認ください。 
 

 

カメラ付トークンに 

 ①収納機関番号 

 ②払込先（カナ） 

 ③お客様番号 

 ④払込金額 

 ⑤トランザクション認証番号 

が表示されますので、読み取り元の画面

の取引情報と同じであることを確認し、トラ

ンザクション認証番号を入力してください。 

こ 

トランザクション

認証番号を入

力する前にＰＣ

画面の内容と

照合してくださ

い。 

× 

 表示時間：６０秒 

⑤
 

①
②
③
④

 
 
 
 

  カメラ付トークンに表示される取引情報と読み取り元の画面との対応は、以下の通り
となります。 

※１  カメラ付トークンでの日本語表示は、カナ文字に変換され、表示されます。 

    （最大１０文字まで表示） 

※２ カメラ付トークンでの金額表示は、以下の形式で表示されます。 

    “￥” ＋ 金額表示（カンマ区切り） 

① 
②（※1） 
③ 

④（※2） 
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手順10 実行（確認用パスワード・トランザクション認証番号入力） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順11 払込結果 

払込結果画面が表示されますので、払込結果をご確認くだ

さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

払込結果 

<<  払込書詳細情報から払込み合計金額 省略  >> 

こ 

内容確認したら、「確認用パスワード」「トラ

ンザクション認証番号」を入力し、「実行」

ボタンを押してください。 

 

収納機関が民間以外の場合は、「確認用

パスワード」のみを入力し、「実行」ボタン

を押してください。 

 

確認用パスワード 

 

トランザクション認証番号 

実行 
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 承 認  
 
承認権限を持つ利用者様が、各業務で確定された取引の依頼内容を確認し、取引の承認・差戻し・削除を

行うことができます。 

 

●振込振替承認 

手順1 取引一覧 

「承認」メニューをクリックしてください。 
続いて取引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一

覧（振込振替（最終承認待ち））から対象の取引をチェッ

クし、「承認」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。 
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。 
※「差戻し」ボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。 
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は可能です。 
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。 
 

手順2 振込暗証番号の入力 

暗証番号入力画面が表示されます。取引内容をご確認のう

え、「振込暗証番号」を入力し、「次へ」ボタンをクリック

してください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

承認待ち取引一覧 
（振込振替（最終承認待ち）） 

承認 

取引内容 

次へ 

振込暗証番号 
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手順3 実行内容確認（トランザクション認証） 

実行確認画面が表示されますので、取引実行のため、カメ

ラ付トークンをご準備ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
手順4 実行内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 
 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「受取人番号を指定」の方法をご利用の場合は、確認暗証番号の入力欄

は表示されません。振込先口座等をご確認のうえ、「実行」ボタンをク

リックしてください。手順6へ。 
 
※既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払口座」「入金先口

座情報」「振込金額」）が存在する場合、二重振込警告メッセージが表示

されます。依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「取引を継続

する」をチェックし、「実行」ボタンをクリックしてください。 
 
※複数の入金先口座を選択した場合は、「中断して次の取引へ」ボタンを

クリックすると、次の入金先口座への振込振替を行うことができます。 

こ 
こ 

実行（「受取人番号を指定」の場合） 

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 
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カメラ付トークンに  
 
⑥ 振込先金融機関（カナ） 
⑦ 振込先口座（店番・科目・口座番号） 
⑧ 受取人名 
⑨ 振込金額 
⑩ トランザクション認証番号 が表示されます 
 
下記の読み取り元画面の取引情報と同じであることを確

認し、トランザクション認証番号を入力してください。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

① 
② 
③ 
④ 

⑤ 

 

  

※１  カメラ付トークンでの日本語表示は、カナ文字に変換されます。 

    （最大１０文字まで表示） 

※２ カメラ付トークンでの振込先口座は、以下の形式で表示されます。 

    支店コード（数字３桁） ＋ “‐” ＋ 科目コード（数字２桁）  ＋ “‐” ＋ 
口座番号（数字７桁以内） 

※３ カメラ付トークンでの金額表示は、以下の形式で表示されます。 

    “￥” ＋ 金額表示（カンマ区切り） 

カメラ付トークンに表示される取引情報と読み取り元の画面との対応は、以下の
通りとなります。 

 

 

 

 

①（※1） 

②（※2） 

③（※1） 

④（※3） 

 
取引内容の照合 
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手順5 実行 
取引内容確認ができたら、トランザクション認証番号、確認用暗証番号を入力し、「実行」ボタンを押し

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順6 承認結果 

承認結果［振込振替］画面が表示されますので、承認結果

をご確認ください。 
 

 

実行 

確認用暗証番号 

トランザクション認証番号 



 

宮崎太陽ビジネスＷＥＢ操作マニュアル【2020年2月5日現在】  121 

●データ伝送承認 

手順1 取引一覧 

「承認」メニューをクリックしてください。 
続いて取引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一

覧（総合振込、給与・賞与振込、口座振替）から対象の取

引をチェックし、「承認」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。 
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。 
※「差戻し」ボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。 
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は可能です。 
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。 
 
 

手順2 取引内容を確認 

内容確認[総合振込（給与・賞与振込／口座振替）]画面

が表示されますので、取引実行のため、カメラ付トーク

ンをご準備ください。 
 
※口座振替の場合「トランザクション認証」の入力は不

要です。「確認用パスワード」を入力して「実行」ボ

タンを押下してください。手順5 承認完了へお進み

ください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

承認待ち取引一覧 
（総合振込、給与・賞与振込、口座振替）

承認 

こ 

こ 

<<  明細部分 省略  >> 
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手順3 実行内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 
 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 
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カメラ付トークンに 
 

 ①取引種別 
 ②振込指定日 
 ③支払件数合計 
 ④支払金額合計 
 ⑤トランザクション認証番号 
 

表示されますので、読み取り元の画面の取引情報と同じ

であることを確認し、「トランザクション認証番号」を

入力してください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※総合振込の場合も、同様に手順となります。 

 

⑤

①
②
③
④

 表示時間：６０秒 

  カメラ付トークンに表示される取引情報と読み取り元の画面との対応は、以下の通りとなります。 

 
 

 

①（※1）  
②（※2） 

 ③（※3） 
④（※4） 

※１  カメラ付トークンでの取引種別は、以下の通り表示されます。 

    総合振込の場合：ソウゴウ 

    給与振込の場合：キュウヨ 

    賞与振込の場合：ショウヨ 

※２ カメラ付トークンでの振込指定日は、以下の形式で表示されます。 

    “シテイビ△” ＋ YYYY/MM/DD 形式 （△は半角スペース） 

※３ カメラ付トークンでの件数表示は、以下の形式で表示されます。 

    件数表示（カンマ区切り）＋ “ケン” 

※４ カメラ付トークンでの金額表示は、以下の形式で表示されます。 

    “￥” ＋ 金額表示（カンマ区切り） 

 
取引内容の照合 
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手順4 承認実行 
 
取引内容確認ができたら、確認用パスワード、トラ

ンザクション認証番号、を入力し、「承認実行」ボ

タンを押してください。 
 

                              ※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示

されます。 
 
                               
                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順5 承認完了 

承認結果[総合振込（給与・賞与振込／口座振替）]画面が

表示されますので、承認結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されま

す。 

承認結果 

<<  明細部分 省略  >> 

こ 

こ 

こ 

こ 

こ 

確認用パスワード 

トランザクション認証番号 

承認実行 
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 振込先登録・変更・削除  
 
振込振替、総合振込、給与・賞与振込、口座振替の振込(振替)情報の登録、変更、削除を行うことができ

ます。 

●振込振替先登録 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「振込振替」を選択して

ください。 
 

 

 

 
手順2 作業内容を選択  

作業内容選択画面が表示されますので、「新規取引」ボタ

ンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

手順 3 振込先管理作業内容選択 
 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込先の

登録／変更／削除」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 3 振込先管理作業内容選択 

振込先の管理 

振込振替 

振込先の登録／変更／削除 
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                        【振込先の新規登録】 
                         振込先を新規登録する場合、「新規登録」ボタンを

クリックしてください。手順 4 へ 
 
                                                  総合振込で登録済みの振込先から登録する場合、

「総合振込先から参照登録」ボタンをクリックし

てください。 
 
 
 
 
                        【振込先の変更・削除】 
                         登録された振込先の情報を変更する場合、「登録振

込先一覧」より該当する振込先を選択し、「変更」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
                         登録された振込先の情報を削除する場合、「登録振

込先一覧」より該当する振込先を選択し、「削除」

ボタンをクリックしてください。 
                         注）複数の振込先の削除を行う場合は、「複数選択削除

へ」ボタンをクリツクしてください。 
 
 
 
手順 4 振込先情報入力 
 
                         「金融機関名」を文字ボタンによる入力で検索し

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

新規登録 

登録振込先一覧 

削除 

変更 

文字ボタンによる入力 

総合振込先から参照登録 

複数選択削除へ 
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手順 5 金融機関検索 
 
登録する「金融機関の種類」「金融機関名」の先頭カナまたは先頭英字を文字ボタンより選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
金融機関検索結果が表示されます。登録する「金融機関」の左端「選択」にチェックを入れ、下段の「選

択」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

金融機関の種類 

金融機関名の先頭カナ 
または先頭英字 

選択 
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手順 6 支店検索 
 
登録する「支店名」の先頭カナまたは先頭英字を文字ボタンより選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
支店検索結果が表示されます。登録する「支店」の左端「選択」にチェックを入れ、下段の「選択」ボタ

ンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

支店名の先頭カナ 
または先頭英字 

選択 
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手順 7 振込先情報入力 
 
「金融機関名」「支店名」以外の項目を入力してください。下表の入力ルールを参照のうえ、ご登録くださ

い。入力完了したら、「登録」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【入力項目・入力ルール】 
 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 
登録する口座情報を漢字表記等で登録することができます。 

・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

取引メッセージ 
振込時に「取引メッセージ」を添付したい場合にご登録ください。 

・取引メッセージは半角20文字以内で入力してください。 

振込依頼人名 
振込依頼人名を変えたい場合にご登録ください。 

・振込依頼人名は半角20文字以内で入力してください。 

登録支払金額 
支払金額が固定の場合に入力してください。 

・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

手数料 

振込手数料の負担を「振込依頼人(自社)」「受取人(相手先)」とするルールを設定できます。 

・「当方負担」「先方負担（登録済み金額）」「先方負担（指定金額）」のいずれかから選択してく

ださい。 

・「先方負担（指定金額）」は半角数字 4 桁以内で入力してください。 

所属グループ 
定例支払のグループ分けができます。例：毎月 10 日支払、月末支払 etc 

・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

 
 

科目 口座番号 

受取人名 

登録名 

振込メッセージ 
振込依頼人名 

登録支払金額 

手数料 

所属グループ 

登録 
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手順 8 振込先登録内容確認 
 

振込先登録内容確認]画面が表示されますので、

取引実行のため、カメラ付トークンをご準備く

ださい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 9 登録内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 
 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

カメラ付トークンに 
 
① 金融機関名（カナ） 
② 振込先口座 
③ 受取人名（カナ） 
④ 振込メッセージ／振込依頼人名 
⑤ トランザクション認証番号 
 
が表示されますので、読み取り元の画面の取引情報と同

じであることを確認し、トランザクション認証番号を入

力してください。 
 
 
 

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

①
②
③
④

⑤ 

 表示時間：６０秒 
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手順 10 登録実行（トランザクション認証） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 10 登録結果確認 
 
 

振込先を追加登録する場合は「振込先を追加

登録」ボタンをクリックしてください。 
                           手順 4 振込先情報入力 に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

トランザクション認証番号 

認証 

振込先を追加 
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●総合振込先登録 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「総合振込」を選択して

ください。 
 

 

 

 

手順2 作業内容を選択  

作業内容選択画面が表示されますので、「振込先の管理」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

総合振込 

振込先の管理 
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手順 3 振込先管理作業内容選択 
 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込先の

登録／変更／削除」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 4 振込先一覧 
 
                        【振込先の新規登録】 
                         振込先を新規登録する場合、「新規登録」ボタンを

クリックしてください。手順 5 へ 
 
                                                  振込振替で登録済みの振込先から登録する場合、

「振込振替先から参照登録」ボタンをクリックし

てください。 
 
 
 
 
                        【振込先の変更・削除】 
                         登録された振込先の情報を変更する場合、「登録振

込先一覧」より該当する振込先を選択し、「変更」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
                         登録された振込先の情報を削除する場合、「登録振

込先一覧」より該当する振込先を選択し、「削除」

ボタンをクリックしてください。 
                         注）複数の振込先の削除を行う場合は、「複数選択削除

へ」ボタンをクリツクしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

新規登録 

登録振込先一覧 

削除 

変更 

振込振替先から参照登録 

複数選択削除へ 

振込先の登録／変更／削除 
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手順 5 振込先情報入力 
 
                         「金融機関名」を文字ボタンによる入力で検索し

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

文字ボタンによる入力 
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手順 6 金融機関検索 
 
登録する「金融機関の種類」「金融機関名」の先頭カナまたは先頭英字を文字ボタンより選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
金融機関検索結果が表示されます。登録する「金融機関」の左端「選択」にチェックを入れ、下段の「選

択」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

金融機関の種類 

金融機関名の先頭カナ 
または先頭英字 

選択 
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手順 7 支店検索 
 
登録する「支店名」の先頭カナまたは先頭英字を文字ボタンより選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
支店検索結果が表示されます。登録する「支店」の左端「選択」にチェックを入れ、下段の「選択」ボタ

ンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

支店名の先頭カナ 
または先頭英字 

選択 
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手順 8 振込先情報入力 
 
「金融機関名」「支店名」以外の項目を入力してください。下表の入力ルールを参照のうえ、ご登録くださ

い。入力完了したら、「登録」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【入力項目・入力ルール】 
 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 
登録する口座情報を漢字表記等で登録することができます。 

・全角30文字以内[半角可]で入力してください。 

EDI 情報／ 

顧客コード 

・EDI 情報は半角 20 文字以内で入力してください。 

・顧客コード 1／2 は半角数字 10 桁以内で入力してください。 

支払金額 
支払金額が固定の場合に入力してください。 

・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

手数料 

振込手数料の負担を「振込依頼人(自社)」「受取人(相手先)」とするルールを設定できます。 

・「当方負担」「先方負担（登録済み金額）」「先方負担（指定金額）」のいずれかから選択ください。 

・「先方負担（指定金額）」は半角数字 4 桁以内で入力してください。 

所属グループ 
定例支払のグループ分けができます。例：毎月 10 日支払、月末支払 etc 

・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

 

科目 口座番号 

受取人名 

登録名 

ＥＤＩ情報 
顧客コード 

登録支払金額 

手数料 

所属グループ 

登録 
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手順 9 振込先登録内容確認 
 

振込先登録内容確認]画面が表示されますので、取

引実行のため、カメラ付トークンをご準備くださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 10 登録内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 
 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

カメラ付トークンに 
 
① 金融機関名（カナ） 
② 振込先口座 
③ 受取人名（カナ） 
④ ＥＤＩ情報／顧客コード 
⑤ トランザクション認証番号 
 
が表示されますので、読み取り元の画面の取引情報と同

じであることを確認し、トランザクション認証番号を入

力してください。 
 
 

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

①
② 
③
④ 

⑤ 

 表示時間：６０秒 
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手順 11 登録実行（トランザクション認証） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 12 登録結果確認 
 
 

振込先を追加登録する場合は「振込先を追加

登録」ボタンをクリックしてください。 
                           手順 5 振込先情報入力 に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

トランザクション認証番号 

認証 

振込先を追加 
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●給与・賞与振込先登録 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「給与・賞与振込」を選

択してください。 
 

 

 

 

手順2 作業内容を選択  

作業内容選択画面が表示されますので、「振込先の管理」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込先の管理 

給与・賞与振込 
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手順 3 振込先管理作業内容選択 
 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込先の

登録／変更／削除」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 4 振込先一覧 
 
 
                        【振込先の新規登録】 
                         振込先を新規登録する場合、「新規登録」ボタンを

クリックしてください。手順 5 へ 
 
                                                   
 
 
 
 
                        【振込先の変更・削除】 
                         登録された振込先の情報を変更する場合、「登録振

込先一覧」より該当する振込先を選択し、「変更」

ボタンをクリックしてください。 
 
                         登録された振込先の情報を削除する場合、「登録振

込先一覧」より該当する振込先を選択し、「削除」

ボタンをクリックしてください。 
                         注）複数の振込先の削除を行う場合は、「複数選択削除

へ」ボタンをクリツクしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

登録振込先一覧 

削除 
変更 

複数選択削除へ 

振込先の登録／変更／削除 

新規登録 
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手順 5 振込先情報入力 
 
                         「金融機関名」を文字ボタンによる入力で検索し

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

文字ボタンによる入力 
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手順 6 金融機関検索 
 
登録する「金融機関の種類」「金融機関名」の先頭カナまたは先頭英字を文字ボタンより選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
金融機関検索結果が表示されます。登録する「金融機関」の左端「選択」にチェックを入れ、下段の「選

択」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

金融機関の種類 

金融機関名の先頭カナ 
または先頭英字 

選択 
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手順 7 支店検索 
 
登録する「支店名」の先頭カナまたは先頭英字を文字ボタンより選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
支店検索結果が表示されます。登録する「支店」の左端「選択」にチェックを入れ、下段の「選択」ボタ

ンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

支店名の先頭カナ 
または先頭英字 

選択 
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手順 8 振込先情報入力 
 
「金融機関名」「支店名」以外の項目を入力してください。下表の入力ルールを参照のうえ、ご登録くださ

い。入力完了したら、「登録」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【入力項目・入力ルール】 
 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 
登録する口座情報を漢字表記等で登録することができます。 

・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

社員番号 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

所属コード ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

登録支払金額 
支払金額が固定の場合に入力してください。 

・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

所属グループ 
定例支払のグループ分けができます。例：毎月 10 日支払、月末支払 etc 

・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

 
 
 
 
 
 
 

科目 口座番号 

受取人名 

登録名 

登録支払金額 

所属グループ 

登録 

社員番号 

所属コード 
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手順 9 振込先登録内容確認 
 

振込先登録内容確認]画面が表示されますので、

取引実行のため、カメラ付トークンをご準備く

ださい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 10 登録内容確認（トランザクション認証番号取得・ＰＣ画面表示との照合） 
 

中央ボタンを長押し（２秒）して電源をONにしてくださ

い。 
 
カメラが起動します。二次元コードを読み取ってくださ

い。 
 
※カメラをPC画面の二次元コードに合わせると自動で

読み取ります。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

カメラ付トークンに 
 
① 金融機関名（カナ） 
② 振込先口座 
③ 受取人名（カナ） 
④ 社員番号 
⑤ 所属コード 
⑥ トランザクション認証番号 
 
が表示されますので、読み取り元の画面の取引情報と同

じであることを確認し、トランザクション認証番号を入

力してください。 
 
 

 

 

 カメラ起動後２０秒以内 

 
 
 
 
 

① 

⑤ 

② 
③ 
④ 

⑥ 

 表示時間：６０秒 
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手順 11 登録実行（トランザクション認証） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 12 登録結果確認 
 
 

振込先を追加登録する場合は「振込先を追加

登録」ボタンをクリックしてください。 
                           手順 5 振込先情報入力 に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

トランザクション認証番号 

振込先を追加 

認証 
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●口座振替先登録 

手順1 業務を選択 

「資金移動」メニューをクリックしてください。続いて業

務選択画面が表示されますので、「口座振替」を選択して

ください。 
 

 

 

 

手順2 作業内容を選択  

作業内容選択画面が表示されますので、「新規取引」ボタ

ンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請求先の管理 

口座振替 
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手順 3 作業内容選択 
 

作業内容選択画面が表示されますので、「請求先の

登録／変更／削除」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 4 請求先一覧 
 
 
 
                        【請求先の新規登録】 
                         請求先を新規登録する場合、「新規登録」ボタンを

クリックしてください。手順 5 へ 
 
                                                  
 
 
 
 
                        【請求先の変更・削除】 
                         登録された請求先の情報を変更する場合、「登録請

求先一覧」より該当する振込先を選択し、「変更」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
                         登録された請求先の情報を削除する場合、「登録請

求先一覧」より該当する振込先を選択し、「削除」

ボタンをクリックしてください。 
                         注）複数の請求先の削除を行う場合は、「複数選択削除

へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

新規登録 

登録請求先一覧 

削除 

変更 

複数選択削除へ 

請求先の登録／変更／削除 
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手順 4 振込先情報入力 
 
                         「支店名」を文字ボタンによる入力で検索してく

ださい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順 6 支店検索 
 

登録する「支店名」の先頭カナまたは先頭英字を

文字ボタンより選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

支店検索結果が表示されます。登録する「支店」

の左端「選択」にチェックを入れ、下段の「選択」

ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

文字ボタンによる入力 

支店名の先頭カナ 
または先頭英字 

選択 
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手順 7 振込先情報入力 
 
「金融機関名」「支店名」以外の項目を入力してください。下表の入力ルールを参照のうえ、ご登録くださ

い。入力完了したら、「登録」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【入力項目・入力ルール】 
 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 
登録する口座情報を漢字表記等で登録することができます。 

・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

取引メッセージ 
振込時に「取引メッセージ」を添付したい場合にご登録ください。 

・取引メッセージは半角20文字以内で入力してください。 

振込依頼人名 
振込依頼人名を変えたい場合にご登録ください。 

・振込依頼人名は半角20文字以内で入力してください。 

登録支払金額 
支払金額が固定の場合に入力してください。 

・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

手数料 

振込手数料の負担を「振込依頼人(自社)」「受取人(相手先)」とするルールを設定できます。 

・「当方負担」「先方負担（登録済み金額）」「先方負担（指定金額）」のいずれかから選択してく

ださい。 

・「先方負担（指定金額）」は半角数字 4 桁以内で入力してください。 

所属グループ 
定例支払のグループ分けができます。例：毎月 10 日支払、月末支払 etc 

・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

 
 
 
 
 

科目 口座番号 

預金者名 

登録名 

登録請求金額 

所属グループ 

登録 

顧客番号 
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手順 10 登録結果確認 
 
 

振込先を追加登録する場合は「振込先を追加

登録」ボタンをクリックしてください。 
                           手順 4 振込先情報入力 に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込先を追加 


