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※1 振込指定日は、窓口持ち込み日の2営業日～1ヶ月以内の日付を指定できます。

※2 代金回収（預金口座振替）指定日は、窓口持ち込み日の2営業日～1ヶ月以内の日付を指定できます。

■各OS・ブラウザの対応バージョンなどご利用環境の詳細については、当行ホームページをご覧ください。

WEB伝票サービスについて

・

・

・

・

伝票のお取扱いについて

・

・

サービスの休止について

・

振替入金金額
より差引

振込日当日に
契約口座より引落

【入金日】

振替指定日の2営業日後

代金回収
（預金口座振替）

24時間
（データ

作成時間）

ご利用時間について

利用時間サービス項目 資金決済（引落日・入金日）

振込指定日の2営業日前
15：00 ※1

振替指定日の2営業日前
※2

動作環境について

ご留意事項について

伝票のQRコードを偽造、変造その他不正に作成、変更、改ざんまたは消去する行為、またはQRコードを複製する行為お
よび複製物を転載、譲渡または利用する行為は行わないものとし、それらの違反行為により利用者に損害が生じた場合
において、当行は責任を負わないものとします。また、利用者の違反行為により、当行に損害が生じた場合は、利用者
は当該損害を賠償するものとします。

WEB伝票サービスは、伝票作成のデータ入力にご利用いただけるものであり、手続きが完了するものではございません。
お手続きには、作成した伝票と通帳をご持参の上、お取引の本支店窓口へのご来店が必要となります。複数枚の伝票が
作成された場合は、1セットまとめて窓口にご提出ください。

 窓口でのWEB伝票サービスお申込から約2週間でご利用可能です。

WEB伝票サービスのご利用をもって、対象取引のお取扱いをお約束するものではなく、ご依頼内容によってはお取扱いで
きない場合がございます。

WEB伝票サービス入力画面にて、未操作状態、またはボタンなどを押下せずに60分経過した場合は、タイムアウトとな
り、入力データが削除され最初から入力しなおしとなりますのでご注意ください。

印刷した伝票に表示されたQRコード※の精度維持のため、印刷後の伝票のコピー利用はご遠慮ください。

※QRコードは株式会社デンソーウェーブの登録商標です。

システムの更新・メンテナンス等により一時的にサービスを休止することがありますのであらかじめご了承ください。

受付時限

振込指定日の2営業日前 ※1
【引落日】

振込指定日　0：00

【引落日】

振込指定日の
前営業日　13：30

ご利用にあたって

手数料徴求方法

総合振込

給与・賞与振込
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1. WEB伝票サービスへのアクセス

　①宮崎太陽銀行ホームページ（https://www.taiyobank.co.jp）にアクセスし、「個人事業
　　主・法人のお客さま」をクリックする。

　②「WEB伝票サービス」をクリックする。
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　③「WEB伝票サービス」ページの「WEB伝票サービスのご利用はこちら」をクリックする。
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2. ご確認事項への同意

　①サービス利用に関する確認事項および注意事項の内容を確認し、「上記事項に同意する」に
　　チェックを入れ、「作成する伝票を選択する」をクリックする。
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3. お取引のご選択　－総合振込／給与・賞与振込－

　①作成する伝票の種類から「総合振込」または「給与・賞与振込」を選択し、「次へ」をク
　　リックする。　※入力例は「総合振込」を選択したパターン
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4. お取引のご選択　－総合振込／給与・賞与振込－

　①「お振込指定日」、依頼人の「委託者コード」「会社名」「電話番号」を入力する。
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　②「お振込方法」「手数料ご負担主」「手数料支払方法」を確認し、「お引き出し口座」の
　　「支店名」「科目」「口座番号」を入力する。
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　③「お振込先情報」を入力する。「金融機関名」「支店名」「科目」を選択し、「口座番号」
　　「お受取人名」を半角ｶﾅで入力する。「お振込金額」の入力をする。お振込先を追加する
　　場合は「＋お振込先追加」をクリックする。
　　すべて入力し終わったら、「次に進む」をクリックする。
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5. 入力内容確認　－総合振込／給与・賞与振込－

　①入力した内容に誤りがないか確認を行う。誤りがある場合は、「前に戻る」をクリックし、
　　修正を行う。
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6. 伝票データダウンロード・印刷　－総合振込／給与・賞与振込－

　①「伝票の印刷」をクリックする。

　②「ダウンロードフォルダ」に印刷用PDFファイルがダウンロードされる。
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　③PDFファイルを開き、A4サイズの片面で、拡大・縮小をせず、倍率100％で印刷する。
　　2枚1セットで印刷される。

1枚目
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2枚目
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7. お取引のご選択　－代金回収（預金口座振替）－

　①作成する伝票の種類から「代金回収（預金口座振替）」を選択し、「次へ」をクリックする。
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8. お取引情報のご入力　－代金回収（預金口座振替）－

　①「代金回収日」、依頼人の「委託者コード」「会社名」「電話番号」を入力する。
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　②申込時に指定した回収代金を入金する口座の「支店名」「科目」「口座番号」を入力する。
　　※手数料は「ご依頼人負担」、支払方法は「回収代金より差引」となる。
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　③「引落口座情報」を入力する。「金融機関名」「支店名」「科目」を選択し、「口座番号」
　　を入力する。「口座名義」を半角ｶﾅで入力し、「引落金額」「通帳摘要」を入力する。
　　引落口座を追加する場合は「＋引落口座追加」をクリックする。
　　すべて入力し終わったら、「次に進む」をクリックする。
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9. 入力内容確認　－代金回収（預金口座振替）－

　①入力した内容に誤りがないか確認を行う。誤りがある場合は、「前に戻る」をクリックし、
　　修正を行う。
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10. 伝票データダウンロード・印刷　－代金回収（預金口座振替）－

　①「伝票の印刷」をクリックする。

　②「ダウンロードフォルダ」に印刷用PDFファイルがダウンロードされる。
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　③PDFファイルを開き、A4サイズの片面で、拡大・縮小をせず、倍率100％で印刷する。
　　2枚1セットで印刷される。

1枚目
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2枚目
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11. 伝票データの保存　－総合振込／給与・賞与振込／代金回収（預金口座振替）－

　①入力したデータを再利用したい場合は、「お取引情報の保存」を行う。
　ファイルに設定する「パスワード」を入力し、「お取引データを保存」をクリック。
　※パスワードは銀行側では保存しませんのでご注意ください。
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　②「ダウンロードフォルダ」に「お取引情報ファイル」がダウンロードされる。
　　※保存したデータのファイル名は、拡張子（.dat）を変更しなければ、任意のファイル名に
　　　変更することができる。
    ※拡張子（.dat）は変更しないようご注意ください。

ファイル名を「総合振込.dat」へ変更
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12. 伝票データの再利用 －総合振込／給与・賞与振込／代金回収（預金口座振替）－

　①「過去のお取引情報をアップロード」の「ファイルの選択」をクリックする。該当のファイ
    ルを選択する。

　②総合振込.datファイルを選択し、「開く」をクリックする。
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　③ファイルに設定したパスワードを入力して「アップロード」をクリックする。
　　※パスワードが分からなくなった場合は、再度伝票を作成する

　④保存した過去データが表示されるため、「お振込指定日」「代金回収日（預金口座振替
　　日）」や「お振込先情報」「引落口座情報」など変更が必要な項目を入力する。
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